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Projekt ,, KIERUNEK ZATRUDNIENIE” wspétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowany przez Firme
Ustugowo - Handlowq ,, EMEX” Bernadetta Wojdon w partnerstwie z FALCO Rafat Gorski na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu
nr RPPK.07.01.00-18-0205/18-00 z dn. 26.10.2018r. zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Os priorytetowa VII Regionalny rynek pracy, Dzialanie 7.1
Poprawa sytuacji 0sob bezrobotnych na rynku pracy — projekty konkursowe.

Mielec, dnia 26.08.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 01/08/2019/KZ

PRZEPROWADZENIE I ORGANIZACJA SZKOLEN ZAWODOWYCH

DLA 38 UCZESTNIKOW/UCZESTNICZEK PROJEKTU
w ramach projektu , KIERUNEK ZATRUDNIENIE” wspotfinansowanego ze §rodkdéw

Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego przez Firm¢ Uslugowo - Handlowa
,EMEX” Bernadetta Wojdon w partnerstwie z FALCO Rafat Gorski na podstawie Umowy
0 dofinansowanie projektu nr RPPK.07.01.00-18-0205/18-00 z dn.26.10.2018r. zawartej
z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Os$ priorytetowa VII
Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.1 Poprawa sytuacji osob bezrobotnych na rynku pracy —
projekty konkursowe.

1.BENEFICJENT (ZAMAWIAJACY):
1.NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Firma Ustugowo- Handlowa ,,EMEX”

Bernadetta Wojdon

ul. A. Mickiewicza 42, 39-300 Mielec

NIP: 817-18-72-455, REGON: 180474793

reprezentowanej przez Panig Bernadette Wojdon — wilascicielka
Adres biura projektu: ul. Sienkiewicza 1, pok.24, 39-300 Mielec
MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA:
http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

http://www.falco.mielec.pl/kierunek-zatrudnienie/zapytania-ofertowe

Tablica ogloszen w Biurze Projektu.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I RODZAJ ZAMOWIENIA
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

Zamoéwien Publicznych (t. j Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.). Niniejsze postgpowanie

prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie


http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.falco.mielec.pl/kierunek-zatrudnienie/zapytania-ofertowe
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kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca
2017 roku.

3. FINANSOWANIE
Zamowienie jest wspotfinansowane ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa VII
Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.1 Poprawa sytuacji 0os6b bezrobotnych na rynku pracy —
projekty konkursowe w oparciu o projekt: ,,KIERUNEK ZATRUDNIENIE”, nr RPPK.07.01.00-
18-0205/18-00 z dn.26.10.2018r.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
A) Kategoria wedlug Wspoélnego Slownika Zamoéwien (CPV):

80000000-4 — Ustugi szkoleniowe
B) Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamoéwienia jest usluga polegajaca na przeprowadzeniu i organizacji szkolen
zawodowych dla 38 UP (Uczestnikow/Uczestniczek Projektu) w ramach projektu
pt. ,KIERUNEK ZATRUDNIENIE” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Kursy bgdg miaty charakter grupowy badz indywidualny w zaleznosci od potrzeb i predyspozycji
poszczegolnych Uczestniczek/Uczestnikow projektu.
ZamoOwienie dotyczy organizacji i przeprowadzenia szkolen zawodowych wraz z certyfikowanym
egzaminem prowadzacych do podniesienia, uzupetnienia lub zmiany kwalifikacji zawodowych
dla maksymalnie 38 Uczestnikow/Uczestniczek projektu.
Tematyka szkolen wraz z egzaminem zalezna bedzie od aktualnego zapotrzebowania na kwalifi
kacje na lokalnym rynku pracy (pracodawcow) oraz dostosowana bedzie do potrzeb, mozliwosci
oraz do predyspozycji zawodowych poszczegolnych UP.
Program zaje¢ bedzie opisany w jezyku efektow uczenia si¢ i bedzie dostosowany do wymogow
/poziomu kursu, majacego na celu przygotowanie Uczestnika/Uczestniczki do egzaminu
zewnetrznego.
Zajecia bedg prowadzone w systemie dziennym tj. od poniedziatku do niedzieli, w godzinach
od 7:00 do 22:00, przy czym 1 spotkanie moze trwac nie dtuzej niz 8 godzin szkoleniowych
(dydaktycznych/lekcyjnych).

Zamawiajacv dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Szkolenia beda dopasowane z katalogu dostepnych ponizej szkolen:
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Nr czesci Nazwa kursu zawodowego
zamoOwienia
1. PRACOWNIK OBSLUGI BIUROWEJ (min. 120h) — kod zawodu: 411004

Technik prac biurowych

TECHNIKI SPRZEDAZY (min. 60h) — kod zawodu: 522301 Sprzedawca

PROWADZENIE SPRAW KADROWO PLACOWYCH (min.100h) —
kod zawodu: 441590 — Pozostali pracownicy dziatow kadr

PRACOWNIK GOSPODARCZY (min. 30h) — kod zawodu: 515303 Robotnik
gospodarczy

MASAZYSTA (min.150h) — kod zawodu: 325402 Technik masazysta

INSTRUKTOR FITNESS (min.60h) — kod zawodu: 342301 Instruktor fitness

No gl AW

GRAFIK (min.90h) — kod zawodu: 216601 Grafik komputerowy DTP

Szkolenia powinny by¢ prowadzone przez wykwalifikowang kadre posiadajaca uprawnienia
umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia jak rowniez powinny by¢ dostosowane
do potrzeb i mozliwo$ci 0sob niepelnosprawnych (jesli dotyczy).
Zamawiajacy wymaga, by kazdy z wyktadowcow/instruktorow itp. skierowanych do realizacji
ustugi posiadat min. 2 lata do$wiadczenia w przedmiocie zamodwienia. Weryfikacja bedzie
odbywac sie poprzez oswiadczenie Oferenta, iz kazda z 0s6b wyznaczonych do realizacji ustugi
posiada doswiadczenie min. 2 lat w przedmiocie zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega, iz szkolenia powinny by¢ certyfikowane (np. VCC - Certyfikat
Kompetencji Zawodowych, CECH RZEMIOSL,, UDT, Instytut Spawalnictwa w Gliwicach i inne)
1 powinny konczy¢ si¢ mozliwoscia uzyskania przez Uczestnikow projektu dokumentu
potwierdzajacego nabycie kwalifikacji w zawodzie.

Kwalifikacje rozumiane sg zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 w tym z zalacznikiem nr 8 Informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji.

Szkolenia zakoncza si¢ egzaminem przeprowadzonym przez instytucje
z odpowiednig akredytacja na podstawie trzech przestanek: walidacja, certyfikacja, rozpoznawaln
o$¢/uznawanie W danym srodowisku/branzy/sektorze i uzyskaniem certyfikatu/dyplomu/zaswiad
czenia potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje i/lub kompetencje. Oferent winien posiadaé

aktualne akredytacje, licencje lub certyfikaty do §wiadczenia ustug szkoleniowych.

Ustuga organizacji szkolen zawodowych bedzie obejmowata:
a) Wykladowcow / instruktoréw
Wykonawca musi zapewni¢ wyktadowcow i/lub instruktoréw posiadajacych udokumentowane

wyksztatcenie, wiedze i do§wiadczenie w przedmiocie zamowienia.
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b) Zapewnienie sal szkoleniowych

Wykonawca musi zapewni¢ sale szkoleniowe wyposazone w niezbedny sprzet 1 urzadzenia,

konieczne do prawidtowego prowadzenia szkolen/kursow, uwzgledniajagce potrzeby
dostosowane do prawidlowego przeprowadzenia szkolen/kurséw, uwzgledniajace potrzeby
dostosowane do os. niepetnosprawnych, spetiajace wymogi BHP i PPOZ, z dostepem
do $wiatta dziennego i zapleczem sanitarnym.

Materialy szkoleniowe

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania/zakupienia wszelkich niezbednych
materiatlow szkoleniowych/dydaktycznych potrzebnych do prawidlowego zrealizowania

szkolenia/kursu.

d) Badania lekarskie

e)

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiednich badan lekarskich przy realizacji
poszczeg6lnych szkolen, do realizacji ktorych takie badania s wymagane.

Ubezpieczenie UP

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ubezpieczenia dla uczestnikdw projektu

poszczeg6lnych szkolen przez caly okres trwania kursu.

Wymagania iloSciowe

Nr czesci Nazwa kursu zawodowego Jednostka | Liczba
zamowienia miary jednostek
1. PRACOWNIK OBSLUGI BIUROWEJ (min. 120h) — osoba 8
kod zawodu: 411004 Technik prac biurowych
2. TECHNIKI SPRZEDAZY (min. 60h) — kod zawodu: osoba 13
522301 Sprzedawca
3. PROWADZENIE SPRAW KADROWO osoba 2
PLACOWYCH (min.100h) —
kod zawodu: 441590 — Pozostali pracownicy dziatow
kadr
4, PRACOWNIK GOSPODARCZY (min. 30h) — kod osoba 12
zawodu: 515303 Robotnik gospodarczy
5. MASAZYSTA (min.150h) — kod zawodu: 325402 osoba 1
Technik masazysta
6. INSTRUKTOR FITNESS (min.60h) — kod zawodu: osoba 1
342301 Instruktor fitness
7. GRAFIK (min.90h) — kod zawodu: 216601 Grafik osoba 1
komputerowy DTP

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do ponoszenia wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja

ustugi, w tym np. kosztow zwigzanych z eksploatacja i uzywaniem sprzg¢tu na potrzeby

przeprowadzenia zaje¢, kosztow eksploatacji i zapewnienia pojazdéw i maszyn itp.
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5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2019r. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminOw realizacji zaméwienia, podyktowane prawidiowsg
| terminowg realizacjg Projektu. O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca bedzie
informowany na biezaco. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindéw rozpoczecia
| zakonczenia realizacji ustugi.

6. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Zaklada si¢ realizacj¢ zamdowienia:
1. W powiecie mieleckim, miasto Mielec;
* Pracownik obstugi biurowej — 6 0sob,
* Techniki sprzedazy — 5 osob,
* Prowadzenie spraw kadrowo ptacowych — 1 0soba,
* Masazysta — 1 osoba,
» Grafik — 1 osoba.

2. W powiecie jasielskim, miasto Jasto;
* Pracownik obstugi biurowej — 2 0soby,
* Techniki sprzedazy — 8 osob,
* Prowadzenie spraw kadrowo ptacowych — 1 osoba,
» Robotnik gospodarczy — 1 osoba,
* Instruktor fitness — 1 osoba.

3. W powiecie jarostawski, miasto Jarostaw;
* Robotnik gospodarczy — 11 osob.

Ze wzgledu na specyfike realizowanych kurséw zawodowych, Zamawiajacy dopuszcza realizacje
w/w kurséw w innych miastach wojewddztwa podkarpackiego lub poza wojewddztwem
podkarpackim, po indywidualnych konsultacjach z Uczestnikiem/-ami projektu, ktorzy wyraza
zgod¢ na dojazd do innego miejsca realizacji kursu zawodowego. Koszt dojazdu
Uczestnika/Uczestniczki projektu pokryje Zamawiajacy, na co pozwala dostepny budzet projektu.
Zamowienie nie jest podzielone na czgsci ze wzgledu na miejsce realizacji ustugi. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ realizacji zaje¢ w jednym wskazanym przez wybranego oferenta miejscu —
po konsultacjach z Uczestnikami z innych miejscowos$ci lub w dwoch miejscach osobno w ramach
dwoch grup szkoleniowych (jesli dotyczy).

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA
Z. UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wylacznie Wykonawcy speiniajacy nastgpujace

wymagania:

7.1. Do skladania ofert zapraszamy Wykonawcow spelniajacych lacznie ponizsze warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
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Wszystkie ustugi szkoleniowe beda realizowane przez instytucje posiadajace wpis
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy

wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowe;j.

2. Posiadaja wiedze 1 doswiadczanie niezbedne do realizacji zamowienia zgodnie

Z opisem przedmiotu zamowienia.

W terminie 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit szkolenia
zawodowe z tematyki wskazanej w pkt. 4 na co najmniej 2 ustugi tozsame rodzajowo
Z kazdym z poszczego6lnych kursow zawodowych (w ramach kazdej czgsci zamodwienia).
Dodatkowo Oferent zlozyt o$wiadczenie, iz kazdy z trenerow zaangazowanych
do realizacji zamowienia posiada min. 2 letnie doswiadczenie w przedmiocie
zamoOwienia.

Na potwierdzenie Oferent/-ci zobligowany/-i sq do przedstawienia stosownego ksero

referencji/umow/protokotow zdawczo-odbiorczych itp. potwierdzajgcych realizacje

ustug tozsamych rodzajowo.

3. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wvkonania zamdwienia.

Wyktadowcy/trenerzy/prowadzacy zajecia teoretyczne i praktyczne (co najmniej po
1 osobie na kazda tematyke szkolenia wskazang w pkt. 4.3 zapytania ofertowego),
ktérzy posiadajg przygotowanie merytoryczne i praktyczne do prowadzenia zajeé
powierzonych im przez wykonawce.

Wyktadowcy/trenerzy powinni posiada¢ uprawienia zawodowe adekwatne
do tematyki kursu lub certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajace przeprowadzanie
danego szkolenia oraz do$wiadczenie zawodowe min. 2 lat w przedmiocie
zaméOwienia, a przedstawione uprawnienia (kompetencje) wyktadowcow /trenerow
musza pokrywac si¢ z zakresem wskazanych w pkt 4.3 szkolen zawodowych.
Weryfikacja warunku nastgpi na podstawie osSwiadczenia wykonawcy.

4. Znajduja sie w svtuacji ekonomicznej i finansowanej pozwalajacej na prawidlowe

wykonanie zamdwienia.

Weryfikacja warunku nastgpi na podstawie oswiadczenia wykonawcy.

5. Spelnia warunek - klauzula spoteczna.

Zamawiajacy, w ramach kryterium Aspekt Spoleczny ,,Ps”, przyzna Wykonawcy
10 punktéw na podstawie informacji zawartej w formularzu ofertowym (zatacznik nr
6) w przypadku zadeklarowania, iz Wykonawca bedzie realizowal przedmiot

zamoOwienia przy pomocy osoby/osoOb z niepetnosprawnosciami w rozumieniu ustawy
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z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2016r. poz.2046 z p6zn.zm.) oraz 0s6b bezrobotnych
w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy zatrudniona na podstawie umowy o prac¢, w tgcznym wymiarze czasu
pracy co najmniej 1/2 etatu.
Szczegbdlowe zapisy odnosnie spetniania klauzuli spotecznej:
a) Dana osoba powinna by¢ zaangazowana w realizacje zamoOwienie w terminie
nie dluzszym niz 15 dni od dnia rozpoczgcia realizacji zamowienia,
b) Zamawiajacy bedzie uprawniony do kontroli spelniania przez wykonawc¢ wymagan
dotyczacych zaangazowania w realizacje zamdwienia ww. osoby.
c) Na etapie sktadania oferty w celu spetniania warunku klauzuli spotecznej konieczne jest
wylaczenie o§wiadczenia wykonawcy zgodnie zalgcznikiem 6. Na etapie realizacji zamowienia
wybrany Wykonawca przedstawia w terminie 14 dni od podpisania Umowy odpowiedni
dokument o spetieniu kryterium.
Dokumentem tym jest w przypadku:
a) Osob bezrobotnych - zaswiadczenie z wlasciwego im Urzgdu Pracy,
b) Os6b miodocianych w celu przygotowania zawodowego - dokument potwierdzajacy
wiek osoby oraz brak kwalifikacji zawodowych,
c) Os6b niepelnosprawnych - orzeczenie o niepelnosprawnosci wydane przez zespol
do spraw orzekania o niepetnosprawnosci lub orzecznika Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych,
d) Os6b bezdomnych realizujgcych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci-
zaswiadczenie z osrodka pomocy spotecznej (gminnego lub miejskiego), informacja
ze schroniska lub domy dla bezdomnych, w ktorym dana osoba przebywa i realizuje
program wychodzenia z bezdomnosci,
e) Uzaleznionych od alkoholu, po zakonczeniu programu psychoterapii w zaktadzie
lecznictwa odwykowego - zaswiadczenie o odbyciu programu psychoterapii uzaleznien
od podmiotow leczniczych wykonujacych $wiadczenia stacjonarne i catodobowe oraz
ambulatoryjne w sprawowaniu opieki nad uzaleznionymi od alkoholu,
f) Uzaleznionych od narkotykéw lub innych $rodkoéw odurzajacych, po zakonczeniu
programy terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej- zaswiadczenie z zaktadu opieki
zdrowotnej potwierdzajace, ze osoba jest osoba uzalezniong od narkotykow lub innych
srodkow odurzajacych, po zakonczeniu programy terapeutycznego w zakladzie opieki

zdrowotnej,
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g) Chorych psychicznie - zaswiadczenie zaktadu opieki zdrowotnej potwierdzajace ze osoba
jest osoba chora psychicznie w rozumieniu przepisow o ochronie zdrowia psychicznego,
h) Zwalnianych z zaktadow karnych majacych trudnosci w integracji ze $rodowiskiem
zaswiadczenie osrodka pomocy spotecznej potwierdzajagcego z osoba jest osoba zwalniania
zaktadu karnego majaca trudnosci w integracji ze srodowiskiem,
1) Uchodzcow realizujacych indywidualny program integracji- zaswiadczenie z powiatowe
go centrum pomocy rodzinie potwierdzajace, ze osoba jest uchodzca realizujacym
indywidualny program integracji, w rozumieniu przepisow o pomocy spolecznej.
Dla kazdego z dokumentow wymienionych w punktach od a) do i) wykonawca zatgcza
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie umowy zawartej z w/w osoba do realizacji
zamowienia oraz oswiadczenie osoby o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
W zwiqzku z realizacjq zamowienia.
W przypadku rozwigzania umowy z w/w osoba, wykonawca bedzie zobowigzany
do zaangazowania na to miejsce innej osoby o statusie spetniajagcym kryterium klauzuli
spotecznej w terminie do 15 dni od rozwigzania umowy z poprzednig osoba.
W przypadku, gdy Wykonawca w ztozonej ofercie nie uzupeini pola dotyczacego aspektu
spotecznego lub gdy zadeklaruje, ze nie bedzie realizowat przedmiotu zamdéwienia przy
pomocy osoby/0sob z grup wskazanych powyzej, wowczas otrzyma 0 punktéw za czgsé
oferty dotyczaca aspektu spotecznego.

6. Posiadajg lub sa w stanie zapewni¢ niezbedng infrastruktur¢ do wykonania zamdéwienia tj.: sale

z niezbednym wyposazeniem dydaktycznym (zgodnie z udzielanym zamowieniem) na terenie
wojewodztwa podkarpackiego — punkt 6. Miejsce realizacji zamowienia, inne niz miasto Mielec,
Jasto lub Jarostaw (stosownie do miejsca zamieszkania Uczestnikow projektu) bedzie podlegato
weryfikacji 1 uzgodnieniom indywidualnym z Uczestnikiem/Uczestniczka Projektu kierowanym/-
3 na dany kurs zawodowy 1 po wyrazeniu przez niego/nig zgody na dojazdy na kurs zawodowy

we wskazane miejsce.

7.2. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu

w postepowaniu skladane wraz z oferta:

» Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym (zgodnie z Zalgcznikiem nr 2),

*» Oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamowienia i spetnieniu
przez nie warunkow okreslonych (wzor wykazu stanowi Zatgcznik nr 3),

* Wykaz ustug wraz z referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie ustugi - wedtug Zalgcznika nr 4 (musi z niego wyraznie wynikaé spetnianie

warunkow posiadania wiedzy i doswiadczenia),
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» Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania - wedtug Zalgcznika nr 5,

» Zobowigzanie do spetnienia klauzuli spotecznej- wedtug Zatgcznika nr 6,

» Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - wedlug Zatgcznika nr 7,

« Istotne postanowienia umowy — parafowany na kazdej stronie, wedtug Zatgcznika nr 8,
7.3. WyKkluczenia:

Z mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone sg podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajagcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujagcymi  w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegodlnosci
poprzez:
* uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
* posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,
* pehienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
* pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Z mozliwosci realizacji zamdwienia wylaczone sg podmioty w stosunku do ktorych zostata
ogloszona upadto$¢ lub zostal rozpoczety proces likwidacji, postgpowanie naprawcze lub

zawieszona dzialalnos$¢ firmy.

8.WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE
Z REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Cena nie podlega zmianie przez caty okres obowigzywania umowy. Cena jest w wyrazona w PLN

tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

9.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

9.1 O ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie sktadania oferty
nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego wymagane jest dotgczenie do oferty
pelnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy - oryginat lub kserokopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem.

9.2 Oferta powinna by¢ zlozona w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
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,Zapytanie ofertowe na ustluge polegajaca na przeprowadzeniu i organizacji
szkolen zawodowych dla 38 UP w postepowaniu nr 01/08/2019/KZ”.
Na kopercie nalezy poda¢ rowniez nazwe i adres Wykonawcy lub piecze¢ firmowa
Wykonawcy.

9.3 Oferta musi by¢ wypelniona w sposob czytelny w jezyku polskim, drukiem badz nie$cieralnym
tuszem.

9.4 Oferta musi zawiera¢ cen¢ brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszelkie koszty 1 sktadniki niezbgdne
do wykonania zaméwienia.

9.5 Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej (pod rygorem niewaznos$ci) poprzez nadanie ich
przesytka lub kurierskg albo poprzez osobiste dostarczenie do biura Zamawiajacego.

9.6 Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony ofert byly ponumerowane oraz zszyte.

9.7 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za dekompletacje¢ oferty, ktérej kartki nie byto
odpowiednio spig¢te.

9.8 Tres¢ oferty powinna odpowiadac tresci zapytania.
10.MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

10.1 Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w terminie do 03.09.2019r. do godz. 9:00 osobiscie
lub poczta/kurierem na adres Biura Projektu: ul. Sienkiewicza 1, pok.24, 39-300 Mielec.
10.2 Decyduje data wptywu. Oferty ztoZone po terminie nie b¢da rozpatrywane.
10.3 Zamawiajagcy dokona otwarcia ofert w dniu, w ktorym uptywa termin ich zlozenia,
a nastepnie ich oceny.
11. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY:
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
o0 terminie i miejscu zawarcia umowy.
12.0PIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:
Oferta kazdego Wykonawcy, ktory spelni warunki udzialu w postgpowaniu zostanie nast¢pnie
oceniona wg nastepujacych kryteriow, oddzielnie dla kazdej czgsci zamowienia:
1.Kryterium nr 1 Cena brutto - 60%
Sposob przyznania punktacji za spetnienie kryterium — oddzielnie dla kazdej czesci
zamoOwienia:
Pc = (Pcmin / Pco) x 60pkt gdzie:
Pc- liczba punktow,
Pcmin- cena najnizsza sposrod ztozonych ofert,
Pco- cena zaoferowana przez Wykonawce.

Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do uzyskania w ramach kryterium - 60 pkt.
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2.Kryterium nr 2 Doswiadczenie - 30%
Wykonawca, ktory wykaze najwicksza liczbe zrealizowanych ushug szkoleniowych z ustugami
tozsamymi rodzajowo otrzyma 30 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy zdobgda odpowiednia

liczbe punktéw wynikajaca z ponizszego wyliczenia:

Liczba zrealizowanych usfug szkoleniowych
zgodnie z tematykq zamowienia
Oferty badanej (czesci zamowienia)
PD = ----mmmmmeme - e - x 30 pkt
Liczba zrealizowanych usfug szkoleniowych zgodnie
z tematykq zamowienia w Ofercie (czesci zamowienia) zawierajgcej
najwiekszq liczbe zrealizowanych ustug szkoleniowych

3.Aspekt spoleczny - 10%
Sposob przyznawania punktacji (As) za spetnienie kryterium: spetnia/nie
spetia - 0/10 pkt.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria:

_ Znaczenie procentowe Maksymalna llcz})a punktow jakie
L.p Kryterium PRy moze otrzymac oferta za dane
y kryterium
Oferowana cena 60% 60 pkt
Doswiadczenie 30% 30 pkt
Aspekt spoteczny 10% 10 pkt

Maksymalna ilo$¢ pkt mozliwych do uzyskania za spetnienie wszystkich kryteriow: 100 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktéw (Po).
Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra zdobedzie najwieksza liczbe punktow
obliczonych ze wzoru:
Po=Pc+Pd+Ps

gdzie

Po- suma punktéw przyznanych danej ofercie;

Pc- punkty w kryterium Cena

Pd- punkty w kryterium Doswiadczenie

Ps- punkty w kryterium Aspekt spoleczny
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13.TRYB OCENY OFERT I OGLOSZENIA WYNIKOW:
13.1 O przyjeciu oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do biura. Oferty ztozone

po terminie wskazanym powyzej, na innym druku, niekompletne lub nie spelniajace
stawianych wymagan zostang odrzucone. Oferta powinna by¢ zlozona na przygotowanych
przez Zamawiajacego formularzach stanowiacych zalaczniki do Zapytania Ofertowego wraz
ze wszystkimi wymaganymi dokumentami.

Oferta powinna by¢ wypelniona czytelnym pismem i podpisana odrgcznie.

13.2 Oferta musi by¢ wypelniona w sposoéb czytelny w jezyku polskim, drukiem badz
nie$cieralnym tuszem.

13.3 Oferta musi zawiera¢ cen¢ brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i sktadniki
niezb¢dne do wykonania zamdwienia.

13.4 Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci) poprzez nadanie ich
przesytka lub przesytka kurierska albo poprzez osobiste dostarczenie do biura
Zamawiajacego.

14.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

141 W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja (wszelkie
zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 2 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529 oraz 2015r. poz. 180),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. z 2013r. poz. 1422, z 2015r. poz. 1844 oraz 2016r. poz. 147 i 615),
z wyjatkiem oferty oraz oSwiadczen i dokumentow wymienionych w Zapytaniu
ofertowym (Zalacznik 1-7).

14.2. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

14.3. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Karolina Lewicka — Kierownik projektu
tel. 792-518-000
e-mail:biuro@falco.mielec.pl

15.INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:
15.1 Wynagrodzenie Wykonawcy w kazdym przypadku bedzie stanowito iloczyn liczby

przeszkolonych 0sob 1 wskazanego w ofercie/umowie stawki za przeszkolenie jednej osoby.
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15.2 Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze¢sci
umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.

15.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania przedmiotu
zamoOwienia w kazdym momencie jego realizacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzana bez
wczesniejszego powiadamiania Wykonawcy o zamiarze jej przeprowadzenia, w miejscach
realizacji przedmiotu zamoéwienia i ma na celu weryfikacje rzeczywistych warunkéw jego
wykonywania, w szczeg6élnosci weryfikacje udziatu w realizacji przedmiotu zamowienia
0s0b niepetnosprawnych i/lub oso6b bezrobotnych wskazanych przez Wykonawce.

15.4 Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu dokumentacji
potwierdzajacej zrealizowanie wszystkich zadan tj. dzienniki zaje¢ z programem kursu,
harmonogramem Kkursu, listy obecnosci potwierdzajace obecno$é uczestnikow, listy
odbioru materialdw szkoleniowych, lista odbioru cateringu, ankiety oceny szkolenia,
protokol egzaminu koncowego, zaswiadczenie/certyfikat ukonczenia szkolenia, ksero
zasSwiadczenia/Swiadectwa/wpisu do stosownego dokumentu potwierdzajace uzyskanie
kwalifikacji i uprawnien do wykonywania zawodu, raport podsumowujacy ocene
efektow uczenia si¢ oraz inne dokumenty dostarczone przez Zamawiajacego. \Wszystkie
dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z Wytycznymi.

15.5 Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszystkie niezbedne wzory dokumentdw potrzebne
do realizacji zadan.

Wszystkie uslugi szkoleniowe beda realizowane przez instytucje posiadajace wpis
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewédzki Urzad Pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

15.6 Przedmiot zamowienia okreSlony zostat na podstawie planowanych szkolen
w realizowanym Projekcie. Z uwagi na fakt, iz Zamawiajacy nie jest w stanie przewidzie¢
ewentualnych rezygnacji Uczestnikoéw/Uczestniczek Projektu z udzialu w projekcie, a tym
samym w poszczegolnych kursach zawodowych, tym samym nie jest w stanie przewidzie¢
ostatecznych ilosci osob kierowanych na poszczegdlne szkolenia, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do dokonania zmian iloéci przedmiotu zamowienia wyszczegdlnionego co do
rodzaju, w granicach wynagrodzenia okreSlonego w ofercie, a takze mozliwos¢
niewykorzystania przedmiotu zamdwienia w zakresie iloSciowym 1 wartoSciowym.
Wykonawcy w takim przypadku nie bedzie przystugiwaé jakiekolwiek roszczenie z tytutu
niewykorzystania przez Zamawiajacego podmiotu zamowienia w planowanym zakresie

ilosSciowym 1 warto§ciowym.
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Ustugi szkoleniowe wyszczegdlnione w opisie przedmiotu zamoéwienia odbywac si¢ beda
sukcesywnie, w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega,

ze 1 UP moze wzia¢ udzial tylko w jednym szkoleniu.

WYKAZ ZAEACZNIKOW:
L.p. Oznaczenie Nazwa zalgcznika
zalacznika

1. Zatgcznik nr 1 Formularz Ofertowy

2. Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych 1 osobowych
z Zamawiajacym

3. Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia i skierowaniu ich do jego
wykonania

4. Zatacznik nr 4 Wykaz zrealizowanych ustug

5. Zatacznik nr 5 Oswiadczenie w przedmiocie braku podstaw wykluczenia
Z postepowania

6. Zatacznik nr 6 Zobowiazanie do spetnienia klauzuli spolecznej

7. Zalacznik nr 7 Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art..13 lub
art.14 RODO

8. Zatagcznik nr 8 Istotne postanowienia umowy

(data, podpis Zamawiajacego)



